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                         COMUNE DI TRISSINO 

                              Provincia di Vicenza 
 C.F.: 00176730240 -  PEC: trissino.vi@cert.ip-veneto.net 
     SETT. II (S. AMM.) – Ufficio Segreteria –    segreteria@comune.trissino.vi.it 
                            Tel. n. 0445/499325 – 0445/499324 

 
AVVISO PUBBLICO 

 
 

OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER ACQUISIZIONE 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA PROC EDURA 
NEGOZIATA TRAMITE RICHIESTA DI OFFERTA MEDIANTE ME. PA., PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SPEDIZIONE POSTALE DE LLA 
CORRISPONDENZA - NON AFFIDATO PER LEGGE AL FORNITOR E DEL 
SERVIZIO UNIVERSALE - DEL COMUNE DI TRISSINO, PER U N ANNO  
(EVENTUALMENTE RINNOVABILE PER UN ULTERIORE ANNO). CIG. 
Z841BEC6E7. 
 
 
Si comunica che il Comune di Trissino intende acquisire manifestazioni di interesse da 
parte di operatori economici, per l'affidamento, ai sensi dell'art. 36 comma 2 del D.lgs. n. 
50/2016, del “Servizio di spedizione postale della corrispondenza - non affidata per legge 
al fornitore del servizio universale - del Comune di Trissino per un anno, eventualmente 
rinnovabile per un ulteriore anno”, da invitare alla procedura negoziata da svolgere, 
mediante richiesta di offerta (RdO), tramite Me.Pa. (mercato elettronico della Pubblica 
Amministrazione). 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per 
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici 
nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e proporzionalità. 
Le manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di comunicare al Comune la 
disponibilità ad essere invitati a presentare offerta.  
Il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non sono in 
alcun modo vincolanti per il Comune e non costituiscono diritti o interessi legittimi a 
favore dei soggetti coinvolti. 
L’Amministrazione si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
al presente avviso esplorativo e di non dare seguito all'indizione della successiva 
procedura negoziata per l'affidamento del servizio. 
 

Si riportano di seguito le principali informazioni relative alla procedura in esame. 
 
1. STAZIONE APPALTANTE  
Comune di Trissino (VI) 
Piazza XXV Aprile, 9 – 36070 Trissino (VI) 
Indirizzo internet: http://www.comune.trissino.vi.it 
Posta elettronica certificata: trissino.vi@cert.ip-veneto.net 
Tel. 0445/499325 
Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Stefania Di Cindio  
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Informazioni tecniche sul servizio: Denise Rigon tel. 0445/499325. 

 
2. OGGETTO DELL’APPALTO 
 

Appalto di servizio per l’affidamento del servizio di spedizione postale della 
corrispondenza - non affidato, per legge, in esclusiva al fornitore del servizio universale 
- del Comune di Trissino per un anno, eventualmente rinnovabile per un ulteriore anno). 
 
 

3. DURATA 

 
L'appalto avrà la durata di anni uno decorrenti dal 1° gennaio 2017 o dalla data di effettivo 
avvio del servizio, se successiva. 
Il Comune di Trissino si riserva la facoltà di rinnovare l'affidamento del servizio per un 
ulteriore anno agli stessi prezzi, patti e condizioni. 
 

 
4. VALORE DELL’APPALTO 

 
L’ammontare contrattuale presunto è pari ad € 5.400,00, oltre all’IVA annuo. 
L’ammontare presunto complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art. 35, comma 14, 
lettera a) D. Lgs. n. 50/2016, tenuto conto del possibile rinnovo , è pari ad € 10.800,00 + 
I.V.A. 22%. 

 

5. CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
 
Il servizio di spedizione postale richiesto comprende il ritiro, l’affrancatura, lo 
smistamento e la distribuzione su tutto il territorio nazionale ed estero, la gestione degli 
invii effettuati ed in particolare della: 
a) posta ordinaria o invii altrimenti denominati, con caratteristiche non inferiori al 
Servizio postale Universale relativamente alla “Posta prioritaria”, 
b) posta raccomandata semplice con caratteristiche e certificazione non inferiori al 
Servizio postale Universale relativamente alla ”Posta Raccomandata semplice”; 
c) posta raccomandata AR (con avviso di ricevimento) o invii altrimenti denominati con 
caratteristiche e certificazione non inferiori al Servizio postale Universale relativamente 
alla ”Posta Raccomandata con avviso di ricevimento”. 
 
L’attività di cui all’oggetto deve essere svolta tutti i giorni dal lunedì al venerdì esclusi 
sabato, domenica e festivi. Sarà cura del Comune comunicare tempestivamente eventuali 
diverse chiusure al pubblico. 
Il 70% circa degli invii postali sono indirizzati a destinatari che risiedono nel territorio del 
Comune di Trissino; circa il 90% è indirizzato all’interno del territorio regionale. 
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6. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

 
Ai fini dell’ammissione alla procedura, l’operatore economico interessato dovrà 
possedere l'abilitazione per la categoria di servizi di riferimento per la partecipazione al 
Mercato elettronico della Pubblica   amministrazione (Me.pa.) alla   data di   presen-
tazione della RDO nonché i seguenti requisiti: 
 

1) Requisiti di ordine generale: 

a) non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. 
50/2016 e in ogni altra situazione che possa determinare l'esclusione dalla gara 
e/o l'incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione; 

 
2) Requisiti di idoneità professionale (art. 83, c. 1, lett. a) d.lgs 50/2016): 

a) iscrizione alla CCIAA per servizi analoghi a quelli oggetto dell'appalto; 

b) licenza individuale, ai sensi del D.M. delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73, 
art. 1 c. 4 e d.lgs 22 luglio 1999 n. 261, art. 5; 

c) autorizzazione generale per l’offerta al pubblico di servizi non rientranti nel 
servizio generale, ai sensi dell’art. 6 del d.lgs 22 luglio 1999, n. 261 e Decreto del 
Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000, n. 75; 

3) Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale (art. 83 comma 
1 lett. b), c) d.lgs 50/2016): 

 
a) Fatturato minimo annuo relativo a servizi analoghi a quelli oggetto del presente 

appalto realizzato nell’ultimo triennio (2013/2014/2015) a favore di Pubbliche 
Amministrazioni (di cui all’art. 1, comma 2 del D. Lgs. 165/2001) e/o privati, per 
un valore minimo medio annuo non inferiore a € 10.800,00 IVA esclusa.  

 
b) Aver svolto, con buon esito, a decorrere dall’1.1.2013 almeno un servizio analogo 

a quello oggetto del presente appalto, di durata continuativa non inferiore ad un 
anno, a favore di Pubbliche Amministrazioni (di cui all’art. 1, comma 2 del D. 
Lgs. 165/2001). 

 
7. PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

Le imprese interessate dovranno preventivamente abilitarsi al bando di cui alla sezione 
“Servizi postali” del Me.Pa. Informazioni in merito alla procedura di abilitazione sono 
disponibili sul sito www.acquistinretepa.it. 
Non saranno invitate a presentare offerta le imprese che pur avendo manifestato interesse 
non siano abilitate sul sistema Me.Pa per il bando Servizi postali. 
L'aggiudicazione avverrà, ai sensi dell'art. 95, comma 4 lett. c) del D.lgs. 50/2016, 
secondo il criterio del minor prezzo determinato dalla percentuale unica di ribasso offerto 
sull’elenco dei prezzi posti a base di gara, suddivisi per categoria di corrispondenza. 
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Non si procederà all’aggiudicazione nel caso in cui, calcolando le tariffe offerte 
comprensive di iva, nessun operatore economico abbia offerto tariffe inferiori a quelle 
attualmente praticate dal gestore del servizio universale Poste Italiane spa (pubblicate nel 
sito www.poste.it). 
 
 
8. LOTTI DI GARA 
 
La procedura prevede un solo lotto di gara. 

 
 

9. PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 
Gli interessati possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare alla 
procedura in oggetto con le seguenti modalità: 
 

� invio dell’istanza, secondo il modello allegato sub a) sottoscritto dal legale 
rappresentante ,  all’indirizzo di posta elettronica certificata trissino.vi@cert.ip-
veneto.net; l’invio dovrà avvenire da un indirizzo di posta certificata; 

 
� la manifestazione di interesse dovrà pervenire entro le ore 13:00 del  giorno 

12.12.2016; 
 

� nell’oggetto della pec dovrà essere riportato il mittente e la seguente dicitura: 
“Manifestazione di interesse all’affidamento del servizio di spedizione postale 
della corrispondenza - non affidata per legge al fornitore del servizio universale 
- del Comune di Trissino”. 

 
 

10. PROCEDURA DI SELEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse pervenute saranno esaminate dal responsabile del 
procedimento che, previa verifica della completezza delle dichiarazioni in ordine al 
possesso dei requisiti previsti al precedente punto “condizioni di partecipazione”, stilerà 
l’elenco dei soggetti ammessi; resta inteso che la partecipazione alla manifestazione di 
interesse non costituisce prova del possesso dei requisiti sopra indicati che dovranno 
essere dichiarati dall’operatore economico ed accertati dalla stazione appaltante in 
occasione della procedura negoziata.  

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 71 del DPR 445/2000, si riserva la possibilità di 
verificare la veridicità dei dati indicati nella domanda e di richiedere in qualsiasi momento 
i documenti di prova.  

Tutti i soggetti che manifestano interesse a partecipare ala procedura in oggetto e che 
dichiarano il possesso dei requisiti minimi richiesti saranno invitati alla procedura 
negoziata.  

La stazione appaltante si riserva la facoltà di integrare l’elenco dei soggetti da invitare 
alla procedura negoziata qualora non sia pervenuto un numero sufficiente di 
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manifestazioni di interesse tale da garantire che la procedura si svolga con un numero 
minimo di partecipanti ritenuto congruo dalla stazione appaltante. 

 

 10. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. nell’ambito 
della presente procedura. 

 

11. RICHIESTE DI INFORMAZIONI 

 
Eventuali richieste di informazioni in ordine al presente Avviso potranno essere richieste 
all’ufficio segreteria del Comune di Trissino, Sig.ra Denise Rigon, tel. 0445/499325, 
email: segreteria@comune.trissino.vi.it. 

 

        Il Segretario Generale 
   Dott.ssa Stefania Di Cindio 

Firma digitale ai sensi degli artt. 24 e seguenti del d.lgs 
82/2005 



ALLEGATO A

Al Responsabile dei Servizi Amministrativi del

COMUNE DI TRISSINO

Piazza XXV Aprile, 9

36070 TRISSINO (VI)

PEC trissino.vi@cert.ip-veneto.net

ISTANZA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER L'AFFIDA MENTO DEL 

“SERVIZIO DI SPEDIZIONE POSTALE DELLA CORRISPONDENZ A – NON AFFIDATA 
PER LEGGE AL FORNITORE DEL SERVIZIO UNIVERSALE - DE L COMUNE DI 

TRISSINO, PER UN ANNO, EVENTUALMENTE RINNOVABILE DI  UN ULTERIORE 
ANNO”. CIG: Z841BEC6E7

Presentata dall’operatore economico

Denominazione Sociale :___________________________________________________.

Il sottoscritto _________________________________ nato a ______________________ il 

__________________ codice fiscale ________________________________________

residente a _____________________ in ________________________________ n. ____

in qualità di  _____________________________________________________________
della ditta _______________________________________________________________

(denominazione e ragione sociale)

sede legale _____________________________________________________________

sede operativa __________________________________________________________

n. telefono _______________ n. fax ________________ p.e.c.____________________

codice fiscale ditta
 partita IVA ditta

Visto l’avviso pubblico inerente la manifestazione d’interesse di cui all’oggetto, pubblicato all’albo 
online del Comune di Trissino in data 1/12/2016;

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE

A essere  invitato  alla  procedura negoziata  che il  Comune di  Trissino si  riserverà,  senza alcun 
vincolo,  di  indire  per  l'affidamento  del  servizio  di spedizione postale  della  corrispondenza del 
Comune medesimo – non affidato per legge al  fornitore del servizio universale - per un anno, 
eventualmente rinnovabile per un altro anno;
 
A tal fine

DICHIARA
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consapevole della responsabilità penale in cui incorre chi sottoscrive dichiarazioni mendaci e delle 
relative  sanzioni  penali  di  cui  all’art.76  del  D.P.R.  445/2000,  nonché  delle  conseguenze 
amministrative di decadenza dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato, ai 
sensi del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, quanto segue:

� che, ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50, non ricorre nei confronti del richie-
dente alcun motivo di esclusione dalla partecipazione alla procedura in oggetto;

� che la predetta Ditta è iscritta al n. _____________________________ del Registro delle 
Imprese  di  ___________________________________________________  presso  la  competente 
Camera di Commercio Industria  Artigianato  Agricoltura;
data di iscrizione nella Sezione Ordinaria   ____________________;
data di costituzione della Ditta   _____________________________;
data termine della Ditta  ___________________________________;
che la forma giuridica della predetta Ditta è: ___________________________________________, 
per servizi analoghi a quelli dell’appalto;

� di essere in possesso di licenza individuale per prestazione di servizi postali (art.5 del D. Lgs. n. 
261  del  22/07/1999  come  modificato  dal  D.  Lgs.  n.  58  del  31/03/2011  e  DM  delle 
Comunicazioni  73  del  4  febbraio  2000,  art.  1,  c.  4) di  cui  si  forniscono,  di  seguito,  gli 
estremi____________;

� di  essere  in  possesso di  autorizzazione generale  per  l’offerta  al  pubblico  non rientranti  nel 
servizio universale (art. 6 del D. Lgs. n. 261 del 22/07/1999, come modificato dal D. Lgs. 31 
marzo 2001 n. 58 e DM delle Comunicazioni 4 febbraio 2000, nr. 75) di cui si forniscono, di 
seguito, gli estremi____________;

� di essere abilitato al Me.pa nel bando “Servizi Postali”;

� di avere realizzato un fatturato minimo annuo relativo a servizi analoghi a quelli  oggetto del 
presente appalto nell'ultimo triennio (2013/2014/2015) a favore di Pubbliche Amministrazioni 
(di cui all'art. 1 comma 2 del D. Lgs. 165/2001) e/o privati per un valore minimo medio annuo 
non inferiore a Euro 10.800,00 IVA esclusa;

� di aver svolto, con buon esito, a decorrere dall'1.1.2013 almeno un servizio analogo a quello 
oggetto del presente appalto,  di durata continuativa non inferiore ad un anno, a favore di 
Pubbliche Amministrazioni (di cui all'art. 1 comma 2 del D. Lgs. 165/2001) come di seguito 
indicato:

N. prog. Descrizione servizio Importo Pubblica 
Amministrazione 
appaltante

Durata  (indicare 
data inizio e data 
fine)
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� di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D. Lgs. n. 196/2003, che i dati 
personali  raccolti  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,  esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

                                       
                                                                                                      
                                                                                                  IL LEGALE RAPPRESENTANTE

                                                 ___________________________
                                                                    

Si allega copia fotostatica di un documento di identità, in corso di validità, del firmatario 
(nel caso l’istanza non sia firmata digitalmente).
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